UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

QUY DINH
Quan 1y, sir dung chirng thu s6 chuyén dung trong hoat djng
cia Ban Quéan ly du an Phat trién tinh Khanh Hoa
Ban hanh keém theo Quyét dinh s6: 104/0D-BQL ngay 15 thang 10 ndm 2020
( y 3QL ngay g
cua Ban Quan Iy dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, str dung ching thu so va chir ky sO
chuyén dung do Té chirc cung cap dich vu chung thuc chit ky s6 cip cho Ban
Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa va 1anh dao don vi.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

7 Can bd, cong churc, vién chirc dang lam viéc tai Ban Quan 1y du an Phat
trién tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. “Kh6a ” 1a mot chudi cac sb nhi phan (0 va 1) dung trong cic hé thong
mat ma.

2. “Khoéa bi mdt ” 1la mot khoa trong cap khoa thudc he théng mat ma
khong ddi xtng, dugc dung dé tao chit ky sb.

3. "‘KhOa cong khai” 1a mQ'E khpa trong cap khpa thuoc hé théng mat ma
khong doi xung, dugc sir dung dé kiém tra chit ky s6 dugc tao boi khoa bi mat
tuong g trong cdp khoa.

4. “Ky sro”'” la viéc d}J:&l khoéa bi mat vao mot chuong trinh phﬁn mém dé tu
dong tao va gan chit ky s6 vao thong diép dir liéu.

5. "Chit ky 50" 1a mdt dang chit ky dién tir dugc tao ra bang sy bien doi mot
thong diép dir lidu su dung hé thong mat ma khong doi xing, theo do, ngudi co
dugc thong diép dir liéu ban dau va khoa cong khai ciia nguoi ky co6 the xac dinh
duoc chinh xac.

a) Viéc bién do6i néu trén duogc tao ra bang ding khoa bi mat twong mg
véi khoa cong khai trong cung moét cap khoa.

, ‘p) Su toan ven ndi dung cua théng diép dir liéu ké tir khi thuc hién viéc
bién doi néu trén.



6. “Chiing thir s6” !é mot dang chimg thu dién tur do t6 chirc cung cap dich
vu chimg thyce chit ky s6 cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa cong
khai cua mot co quan, térch‘l'rc, ca nhan, tor d6 xdc nhan co quan, t6 chirc, ca
nhan la nguoi ky chir ky s6 bang viéc str dung khoa bi mat twong tmg.

7. “Chiimg thur 56 €0 hi¢u lwc” 1a chimg thu s0 chwa hét han, khong b tam
durng hodc bi thu hoi.

8. “Thueé baq” la co quan, td churc, ca nhan duogc cép chung thu $0, chép
nhén chung thu s6 va gitr khoa bi mat tuong tng voi khoa cong khai ghi trén
chung thu s6 dugc cap do.

9. “Nguoi ky” 1a thué bao dung khoa bi mat cia minh dé ky sd vao mot
thong di¢p dir liéu dudi tén ciia minh..

10. “Nguoi nhdn 14 t6 chirc, ca nhan nhan duoc thong diép dur liéu dugce
ky s6 bai nguoi ky, sir dung chung thu sb ctia ngudi ky d6 dé kiém tra chir ky s6
trong thong di¢p dir liéu nhan dugc.

11. “Thiét bi huu khoa bi mdt” 14 thiét bi vat 1y chira chimg thu s6 va khoa bi
mat cua thué bao.

Picu 4. Nguoi quan ly thué bao ching thw s0 chuyén dung cia Ban
Quan ly du an Phat trien tinh Khanh Hoa

1. Gidm déﬁc Ban Quan 1y dy 4n Phat trién tinh Khanh Hoa uy quyén cho
Truong phong T6 chirc hanh chinh thyc hién trach nhiém nguoi quan ly thué
bao ching thu s6 chuyén dung ctia Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa.

2. Truéng phong T chtrc hanh chinh thyc hién trach nhiém cua nguoi
quan 1y thué bao chung thu s6 chuyén dung theo quy dinh ctia Nha nudc.

Chuong 11
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO

Diéu 5. Quin ly thiét bi luu khéa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bi luu khoa bi mat duge thuc hién theo quy dinh

- Thiét bi lvu khoa bi mat phai duoc quan 1y nhu quan 1y bi mat nha nuéc
dé “Mat”_

- Khong dugc diing cdc cong cu, chuong trinh hay bat cir hinh thirc nao
khac lam thay doi dir liéu hodc 1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua Ban Quan 1y dy an Phat trién tinh Khanh
Hoa dugc giao cho van thu quan Iy va st dung. Viéc bao quan, Iuu gitr dugc
thuc hién nhu vé1 con dau ctia co quan, don vi. Nguoi duge giao quan ly thiét bi
luu khoa bi mét cua co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc quan ly va sur
dung thiét bi luu khoa bi n;ét dé tao ra chit ky s6 cua co quan, don vi minh. Khi
thay doi nguoi quan Iy thiét bi luu khoa bi mat phai 1ap bién ban ban giao. Viéc
quan ly thiét bi luu khoa bi méat thuc hién theo quy dinh.



3. Trong qua trinh cip phat hoic thu hoi, thiét bi luu khoa bi mat phai
dugc t6 chirc ban giao, quan 1y theo quy dinh cia phap luat vé quan ly tai san
cong.

Piéu 6. Sir dung chimg thwr s6 cap cho ca nhén, to chirc

1. Sir dung chung thu s6 cip cho c4 nhan

a) Ca nhan truc tiép quan 1y, sit dung chung thu sb ca nhan cta minh,
khong duoc giao cho ngudi khac str dung.

b) Chung thu sb cap cho ca nhan duogc st dung trong cac truong hop sau
day:

- Ky s6 trén van ban dién tir ma c& nhan 1a ngudi c6 thim quyén ky vin
ban.

- Ky sb trén van ban dién tir dé xac nhan sy chép thuan, déng ¥y hoac cam
két chiu trach nhiém cua ca nhan doi véi nd1 dung van ban.

2. Sir dung chimg thu s6 cap cho Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa

a) Giam dbc Ban Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa truc tiép quan
ly, st dung hodc giao trach nhiém quan 1y st dung ching thu so6 ctia Ban Quan
1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa cho can b§ do minh quén 1y tryc ti€p. Viéc
giao trach nhiém quan ly sir dung chung thu s6 co quan phai dugc thé hién bang
van ban. Nguoi dugce giao trach nhiém quan Iy st dung ching thu so O quan co

trach nhiém tuan thu cac quy dinh vé quan 1y, st dung chtng thu s cip cho Ban
Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa.

b) Chimg thu sé cip cho Ban Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa
dugc st dung trong cac truong hop sau day:

- Ky s0 trén cac van ban dién tir do co quan phat hanh.

- Ky s6 trong cac trong cac truong hop tuong tng voi viée sir dung dau
treo hodc dau van ban dén trén vin ban giay.

- Dich vu ké khai thué dién tur.

- Dich vu ké khai bao hiém dién tir.

- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung
con dau cua Ban Quan 1y du 4n Phat trién tinh Khanh Hoa.

Chuwong 111
UNG DUNG CHU KY SO TREN VAN BAN PIEN TU

Piéu 7. Chir ky so va vin ban dién tir dwoc ky so

1. Gia tri phap 1y ctia chir ky s6 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8, Diéu 9
Nghi dinh 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu.

2. Gié} tr1 phdp 1y cua van ban dién tir thyc hién theo quy dinh tai Piéu 35
Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ctia Chinh phu.
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3. Cac truong hop vé sur dung chit ky sd cia ca nhan c6 tham quyén, va
Ban Quan 1y du 4n Phat trién tinh Khanh Hoa trén van ban dién tr tuong Gng
voi1 viée st dung chir ky tay, con dau trén van ban giay dugc hiéu nhu sau:

a) Chir ky sb ctia ca nhan c6 tham quyén trén vin ban dién tir ¢ gia tri
phap 1y ngang v&i chit ky tay trén van ban giay.

b) Chit ky s6 ctia Ban Quan 1y dy 4n Phat trién tinh Khanh Hoa trén vin
ban dién tir c6 gia tri phap 1y ngang vdi con dau cua Ban Quan ly du an Phét
trién tinh Khanh Hoa trén van ban giay.

¢) Vin ban dién tir duoc ky sb boi chit ky s6 ca nhan cta ngudi co tham
quyén va chir ky s6 cua Ban Quan ly du an Phat trién tinh Khadnh Hoa c6 gia tri
phép 1y ngang véi chit ky tay cua nguoi c6 thim quyén va con dau cia cua Ban
Quan ly dy an Phat trién tinh Khanh Hoa.

d) Déau giap lai: Trong moi truong dién tir, chit ky s dam bao tinh toan
ven cua van ban dién tir. Van ban dién tir dugce ky s6 bai chir ky s6 con hiéu luc
khong can co ché giap lai € dam bao tinh toan ven.

d) Dau treo: Trong mdi trudng dién tir, néu tai liéu di kém véi van ban
chinh nam trong cung mot tép dién tr va van ban chinh c6 chir ky so, dong thoi,
chit ky s6 con hi¢u lyc thi khong can co ché bo sung dé dam bao tai li¢u di kem
l1a phan khong thé tach ro1 ndi dung cua van ban chinh; néu tai li¢u di kem véi
van ban chinh khong cung mot tép dién tir thi tép dién tur di kem can dugc ky so
b1 ching thu s6 cap cho cia Ban Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa dé
tuong img voi truong hop st dung dau treo trén van ban giay.

e) Dau van ban dén:

Ban Quan ly du an Phat trién tinh Khanh Hoa nhan van ban dién tir st
dung chirng thu s6 cua co quan dé ky trén van ban dién tir tuong trng vo1 truong
hop str dung dau van ban dén trén van ban giay.

Picu 8. Tao lap chir ky s trén vin ban dién tir, Quy trinh ky so trén
van ban dién tir

1. Thong tin hién thi cta chir ky s6, tiéu chuan thiét 1ap hinh anh dai dién
chir ky s6 va vi tri dat chir ky so trén van ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht v€ cong tac van thu.

2. Quy trinh ky s6

a) Ddi véi van ban khong can luu lai ban cimg:

- Dy thao van ban dué6i dang dién ttr (dinh dang .pdf) gt dén nguoi co
tham quyén ky van ban qua ciac phuong tién dién tur.

- Ngudi c6 tham quyén duyét va thuc hién ky s6 trén tap tin vin ban dién tir
trinh ky, chuyén vén thu.

- Van thu 1§y s6 van ban, cap nhat vao tdp tin van ban trinh ky, sir dung
chung thu s6 cua co quan ky s6 1én van ban dién tir da duoc ky duyét.

- Van thu thyc hi¢n luu trit van ban va phat hanh van ban dién tor da duoc
ky s6 qua phan mém E-Office hodc cac phuong ti¢n dién tur theo quy dinh.



b) Péi voi van ban can Iuu lai ban cimg

- Thuc hién cac budc nhu Quy trinh bén trén nhung thém budc nguoi
soan van ban in ra, trinh ky duyét, chuyén van thu (nhu phat hanh van ban giay).

Piéu 9. Giri, nhédn vin ban dién tir di ky s6

1. Cac phuong tién dién tir guri, nhan van ban dién tir bao gdm: Phin mém
Quan ly van ban va diéu hanh; Hé théng thu dién tir cong vu cua tinh; Phan

mém Mot cira dién tir; Cong/Trang thong tin dién tir hodc cac phuong tién dién
tu khéc.

2. Vin ban dién tir phai co6 dong thoi chit ky sd ctia ngudi c6 thAm quyén
ky van ban va chit ky s6 cia co quan phat hanh van ban.

3. Khi nhan vin ban dién tir c6 chit ky s qua cac phuong tién dién tir
hodc trén mdi truong mang phai tién hanh xr 1y van ban dién tir va thyc hién
day du cac ndi dung trong van ban di¢n tir nhu doi voi van ban gidy.

4. Quy trinh tiép nhan vin ban dén, van ban di theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu.

Piéu 10. Lwru trit, khai thac sir dung viin ban dién tir ¢é chir ky s6

1. Luu trit vin ban dién tir c6 chit ky s6

a) Van ban dién tir ¢6 chir ky sé khi luu trit phai 13 dang nguyén ban,
khong bi thay doi sai 1éch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

b) Vin ban dién tir phai duoc luu trit ¢6 to chirc, khoa hoc, dam bao cho
viéc tim kiém, tra ctru dugc dé dang thuan tién.

¢) Van ban dién tir c6 ky sb sau khi tiép nhan phai thyc hién sao luu dinh
ky sang cac thi€t bi luu trir chuyén dung nhu 6 dia cung, dia quang, dia tir va cac
thiét bi c6 tinh nang luu trit khac. Thiét bi luu trlt phai dugc bdo quan va cat gitr
dam bao cac diéu kién vé an toan thong tin so.

2. Khai thac, str dung vin ban dién ttr c6 ky s6

a) Van ban dién tur co ky sb6 lwu trit tai cac hé théng thong tin dugc in
thanh van ban giay dé phuc vu cho cong tac chuyén mon cua cac co quan, don
vi, cd nhan trong céac truong hop can thiét.

b) Viéc khai thac st dung van ban dién tir phai tuan theo cac quy dinh cta
co quan nha nudc ve luu trtr van ban ban hanh.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia can bd, vién chirc 1am cong tac viin thu

1. Thyc hién ky sd vin ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky sd
qua phan mém E-Office dung quy dinh.

2. Thyc hién viéc luu trit van ban dién tir theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va st dung chung thu s6, thiét bi
luu khoa bi mét cia co quan khi duge phan cong, dam bao dung quy dinh.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huén, hudng dan g dung chit ky s6 do
co quan cap trén hodc SO Thong tin va Truyén thong to chirc.

Piéu 12. Trach nhiém ciia can bd chuyén trach cong nghé thong tin



1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s6, hd tro k¥ thuat va huéng dan
trong qua trinh st dung chit ky s6 cho cén bg, cong chirc, vién chic dugc cap
ching thu s6 tai co quan, don vi minh.

2. Tham gia cac chuong trinh tip huan, huéng dan Gmg dung chit ky s6 do
co quan cap trén hodc S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc.

Diéu 13. Di¢u khoan thi hanh

1. Giao phong Td chtrc hanh chinh ¢ trach nhiém chu tri, phdi hop véi
cac phong chuyén mon trién khai viéc thue hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic can sta doi, bd
sung thi dé xuat lanh dao Ban xem xét, quyét dinh./.
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